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1. INFORMACION DEL EQUIPO PEDAGOGICO Y HORARIOS DE ATENCION A ESTUDIANTES

Xy Profesores magistrales: Maria Camila Sierra Cardona (mc.sierral1@uniandes.edu.co)
Sofia Cristina Castillo Guerrero (sc.castillo@uniandes.edu.co)
oHorario de atencién: con cita previa coordinada por correo.

© Lugar de atencion: segun cita previa.

2. CLAUSULA DE RESPETO POR LA DIVERSIDAD

Esta clase se rige por principios de respeto mutuo, equidad y empatia. Todxs debemos respetar los
derechos de quienes integran esta comunidad académica. Consideramos inaceptable cualquier
situacion de acoso, acoso sexual, discriminacién, matoneo, o amenaza. Cualquier persona que se
sienta victima de estas conductas puede denunciar su ocurrencia y buscar orientacion o apoyo ante
alguna de las siguientes instancias: el equipo pedagdégico del curso, la Coordinacién o la Direccion del
programa, la Decanatura de Estudiantes, la Ombudsperson o el Comité MAAD. Si requiere mas
informacion sobre el protocolo MAAD establecido para estos casos, puede acudir a Nancy Garcia
(n.garcia@uniandes.edu.co) en la Facultad de Economia. En este enlace puede encontrar mas
informacion sobre el protocolo MAAD.

DESCRIPCION DEL CURSO

Este curso estd pensado para que desarrolles habilidades sdélidas en el manejo de Excel a partir de casos
reales que te ayudaran a analizar datos, resolver problemas y tomar decisiones informadas. Aprenderas
Excel desde un enfoque préactico y Util para la vida profesional.

Cada clase es una oportunidad para aplicar lo aprendido en gjercicios concretos, reforzando no solo tus
conocimientos técnicos, sino también tu pensamiento critico y tu capacidad para actuar con criterio y
responsabilidad (lo que llamamos en el programa discernimiento ético). Alo largo del semestre, trabajaras
con funciones clave, tablas dinamicas, graficos, herramientas de analisis y automatizacion basica, todo
con elacompafiamiento constante del equipo pedagodgicoy eltrabajo en clase. Empezaremos desde cero
y esta disefiado para que aprendas a manejar Excel paso a paso, sin necesidad de experiencia previa.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

a. Aprender las diferentes funcionalidades que tiene Microsoft Excel y aplicarlas de manera correcta.

Conocer como navegar la plataforma de Microsoft Excel de manera que logren adoptar con
agilidad funcionalidades no vistas en la clase.

c. Aplicarlas funcionalidades de Microsoft Excel para la limpieza y analisis de datos de manera
criticay ética.

d. lIdentificar las formas mas eficientes para obtener resultados para el analisis de datos en
diversos casos con bases de datos reales.
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e. Presentarinformacion de manera

5. CRONOGRAMA

clara para diferentes audiencias.

A continuacion, se presenta el cronograma del curso por semanas. Cada estudiante tiene la responsabilidad de
hacer seguimiento a las fechas aqui presentadasy a las estipuladas en el Calendario Académico de la Direccién

de Registro.

Semana Clase

Temas

MODULO 0: PENSAR CON DATOS

Presentacion del curso e
introduccion

Fundamentos de Excely

Programa del curso e introduccién ala
analitica de datos

MODULO 1: FUNDAMENTOS DE EXCEL

Interfaz, tablas, SUMA, PROMEDIO, DESV,

Taller

condicionales

Limpieza de datos: métodos
manuales

2 funciones basicas MIN, MAX Taller
Exploracién de funcionesy Anidacién simple, orden de operaciones,
3 , . ., Taller 2
lectura de formulas funciones de transformacion
Légica v funciones SI,Y, O, CONTAR.SI, SUMAR.SI,
4 gicay CONTAR.SI.CONJUNTO, Taller 3

SUMAR.SI.CONJUNTO

MODULO 2: PREPARACION DE DATOS

Texto a columnas, duplicados, funciones
de texto, fechas

Taller 4

Limpieza de datos: métodos
automaticos

Power Query: Importacion, limpieza
automatica, pasosy trazabilidad

MODULO 3: CRUCE Y MANEJO DE INFORMACION

Taller 5

7 Cruce de informacién BUSCARV, BUSCARH, BUSCARX Taller 6
8 Tablas dinamicas (nivel 1) Resumenes, agrupaciones, Taller 7
segmentadores
Semana de receso
9 Tablas dinamicas (nivel 2) Campos calculados, porcentajes, Taller 8

comparaciones

Semana santa

MODULO 5: IN

Analitica de datos con IA

MODULO 4: ANALISIS Y VISUALIZACION
10 Analisis desc.r|lpt|vo y Indicadores, patrones, valores atipicos Taller 9
exploracion
11 Principios de visualizacion Tipos de gr?ﬂcos, gra,ﬁc_os estaticos, Entrega 1 proyecto
graficos dinamicos
12 Dashboards en Excel KPls, interactividad, disefio de tableros Taller 10

TELIGENCIA ARTIFICIAL Y MACROS

IA como asistente para analisis y apoyo a
Excel

Taller 11

Macros

Uso basico de Visual Basic

Taller 12
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https://registro.uniandes.edu.co/index.php/calendario-academico-2024/calendario-2024-para-cursos-16-semanas

MODULO 6: NARRATIVA CON DATOS Y PROYECTO FINAL ‘

Narrativa con datosy Interpretacion, conclusiones, -
15 . o . Preparacion proyecto
visualizacion recomendaciones
) Limpieza, analisis, visualizacion -
16 Proyecto integrador P . y Sustentacion Proyecto
presentacion final

* Los talleres estaran sujetos a cambios de acuerdo con las necesidades y avance del curso.

6. METODOLOGIA

Cada sesidn contara con la exposicion de un caso (el cual llamaremos taller en este programa), el cual se debera
resolver a través de las herramientas tedricas y practicas que se expongan en Excel. Los casos se trabajaran con
bases de datos reales obtenidas en diversas fuentes oficiales y los casos construidos con base en estas y el
contexto real. Adicionalmente, los estudiantes deberan elegir uno de los temas previamente expuestos por el
equipo pedagdgico y exponer al final del semestre un dashboard con los hallazgos generales de dichas bases.
Las rubricas de los talleres y del proyecto seran publicadas en Bloque Nedn. Para el proyecto final, los
estudiantes podran conformar grupos de maximo 3 personas, deberan declarar los roles que tomara cada unoy
al finalizar, deberan exponer el proyecto.

*Nota: Los talleres estaran sujetos a cambios de acuerdo con las necesidades y avance del curso.

7. EVALUACIONES

Elcumplimiento de los objetivos de cada evaluacidon se medird con una escala numérica de 0.00 a 5.00. El articulo
53 del Reglamento General de Estudiantes de Pregrado establece que “[l]las calificaciones definitivas de las
materias seran numéricas de uno cinco (1.50) a cinco (5.00), en unidades, décimasy centésimas. La calificacion
aprobatoria minima de tres (3.00). La aproximacion de la calificacion definitiva se hara a la centésima. Cada
rubrica de las actividades estara disponible en Bloque Nedn en su actividad correspondiente. Las actividades
tienen la siguiente tipologia y distribucion de porcentajes en la nota del curso:

o 80% | Talleres en clase. Son 12 talleres en total y se eliminara el que tenga peor nota. Estos deberan
comenzarse a desarrollar en clase y podran ser entregados a mas tardar el martes siguiente de la clase a
las 23:59.

o 20% | Proyecto final. Este corresponde a la presentacion grupal de un tablero con estadisticas
descriptivas sobre una base de datos con tematica seleccionada por cada grupo.

o 5% extra | Bono curioso. Este curso premia la curiosidad. Se habilitara un foro en Bloque Nedn para que
se registren las participaciones.

8. HERRAMIENTAS DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL

El uso de la inteligencia artificial en las actividades académicas debe ser informado, transparente, responsable,
ético, criticoy coherente con las instrucciones de las actividades académicas de cada curso, con los reglamentos
de la Universidady con los valores de libertad, integridad, excelenciay solidaridad de la Universidad de los Andes.
Se debera reportar en las actividades desarrolladas en qué partes se utilizé la(s) herramienta(s) de IA, ademas de
presentar pantallazos de los prompts empleados (incluyendo la fecha de uso), las razones de su uso vy la
herramienta utilizada.
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https://bloqueneon.uniandes.edu.co/d2l/home/422911
https://bloqueneon.uniandes.edu.co/d2l/le/422911/discussions/List

Nuestra sugerencia como equipo pedagdgico es que solo use estas herramientas para aclarar conceptos que
consideren no fueron suficientemente claros. No obstante, utilizar la herramienta para realizar trabajos o
productos por usted puede derivar en una falta de aprendizaje de su parte, a que sus resultados no reflejen sus
conocimientos reales y a potenciales procesos disciplinarios derivados de la presentacion de productos que no
son de su autoria (articulo 4 del Régimen Disciplinario de Estudiantes de Pregrado).

9. POLITICAS GENERALES DE LOS CURSOS DE ECONOMIA Y FECHAS IMPORTANTES

Los estudiantes deben consultar este enlace, donde se encuentran las reglas sobre asistencia a clase, excusas
validas, fraude académico y faltas disciplinarias, reclamos, politicas de bienestar (ajustes razonables y MAAD),
politica sobre el uso de herramientas de inteligencia artificial generativa a nivel universitario y fechas importantes
del semestre: https://economia.uniandes.edu.co/programas/politicas-generales-para-cursos-ofrecidos
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https://secretariageneral.uniandes.edu.co/index.php/es/reglamentos-estudiantiles
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