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1. HORARIO DE ATENCION A ESTUDIANTES: Cita previa
2. OBJETIVOS DE LA MATERIA

v Proporcionar al estudiante los conceptos basicos para el desarrollo del programa
Microsoft Office Excel 2007.

v" Familiarizar al estudiante con los temas y conceptos mas importantes para las
aplicaciones y soluciones de problemas basicos en el manejo de Excel.

v" Dar elementos al estudiante que le permitan evaluar adecuadamente las aplicaciones de
las diferentes herramientas, como la utilizacion de funciones y tablas dindmicas a
problemas especificos formulados con base en una situacion real.

v Familiarizar al estudiante con la utilizacion de herramientas de analisis y manipulacion
de datos que tiene integrado EXCEL.

v" Finalmente preparar a los estudiantes en los conceptos basicos de Macros utilizando el
lenguaje de Visual Basic de aplicaciones.

3. CONTENIDO

Sesion Observaciones

1 Presentacion programa

Taller 1: Buscarv Simple

2 ancmnes_ de Buscarv Anidada
Blsqueda:
Taller 2:

3 Funciones de texto Encontrar/lzquierda/Extrae
Taller 3: . . .

4 Funciones de légica Si/fY/O/ simples y anidadas
Taller 4:

5 |Tabla de | Tabla de Amortizacion
Amortizacion
Taller 5:

6 Ordenar, Filtros | Ordenar, Filtros simples y Avanzados

simples y Avanzados




7 Taller 6: Tabla dinamica
Tablas dinamica Graficos dindmicos
Evaluacion Parcial 1
Taller 7:
8 Subtotales/estadistica Subtotales
9 Taller 8'. Datos —Tabla/Escenarios
Escenarios
Taller 9:
10 [ Solver programacion | Solver programacion lineal
lineal
Taller 10:
Introduccion a las L .
11 Introduccion a las macros/ principales comandos
macros
Visual Basic
Taller 11:
12 Macro_s _'Eabla de I\/Iacrqs tap]a de amortizacién/aplicacion de una tabla de
amortizacion amortizacion en una macro
Visual Basic
Taller 12:
13 | Formularios Clase 1 |Formularios Clase 1: Elaboracion de un formulario
Visual Basic
Taller 13'. Formularios Clase 2: Continuacion en la elaboracion de un
14 | Formularios Clase 2 .
. . formulario
Visual Basic
15 | Evaluacion final Ultimo dia de clase

4., METODOLOGIA

Este es un curso magistral de una hora y 50 minutos que se desarrolla con una sesion
semanal, en el cual, el profesor dictara las bases para que el estudiante utilice las
herramientas de analisis y manipulacién de datos que tiene integrado el Excel a través de

talleres que se desarrollaran en la clase misma.

5. COMPETENCIAS

Este curso se convierte en el primer contacto formal de los estudiantes con el uso de
herramientas basicas en la gestion y manejo de la informacién (hojas de calculo), que le

facilite sus labores académicas y practicas profesionales.

Al finalizar el curso se espera que el estudiante desarrolle las siguientes competencias:

v Mostrar habilidades para el manejo de la informacion.
v' Capacidad de analisis y sintesis.

v" Desarrollar capacidad y creatividad para la presentacién de informacion a nivel

primario.




6.

CRITERIOS DE EVALUACION

Dado que uno de los objetivos del curso es que los estudiantes sean capaces de utilizar

la herramienta de Excel en la solucién de problemas reales, se van a trabajar talleres en
todas las clases, estos talleres y la asistencia a clase seran evaluados durante todas las
sesiones los cuales comprometen el 50% de la nota repartidos en 14 talleres y dos
evaluaciones parciales cada una con el 25%, completan el 100% de la nota.

7. REGLAS IMPORTANTES DEL CURSO

v’ La asistencia a clases es obligatoria y podra ser verificada en cualquier momento por el
profesor. Quien no asista a la clase del dia correspondiente obtendré una calificacion de
(0.0

v Cualquier copia o intento de copia tendra la sancién correspondiente segln el Consejo
de Facultad. Los talleres y/o evaluaciones se realizaran de manera individual.

v" No esta permitido el uso de celulares durante la clase, para poder cumplir con este
requisito en el curso se desarrollardn mecanismos de regulacién definidos por los
mismos estudiantes.

v Los reclamos sobre alguna evaluacion nota deben hacerse en un plazo no mayor a una
semana después de la fecha en que ésta ha sido entregada. Estos deben ser por escrito y
sustentados de manera clara.

8. CALENDARIO

2 de agosto Primer dia de clases.

27 septiembre al 1 de octubre Semana de Trabajo Individual

1 de octubre Fecha limite para informar a los estudiantes de la

calificacion del 30% de la nota del semestre.

4 al 8 de octubre Ultimo dia para retiro de cursos

19 de noviembre Ultimo dia de clases del semestre

2 al 19 Noviembre Evaluacidon de cursos y profesores

22 de nov., al 6 de dic. Exémenes finales de semestre

13 de diciembre Ultimo dia para entregar notas finales de los cursos

(Via Internet)
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