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1. Horario e informacion del equipo pedagdgico

Horario de clase: miércoles de 5:00 p.m. a 6:20 p.m.
Salén: ML_208

Profesora: Maria Paula Garcia Ardila
Correo: p-garcil@uniandes.edu.co
Atencidn a estudiantes: Cita previa — Teams

2. Introduccion y descripcién general del curso

Taller de Excel es un curso del ciclo basico que brinda a |_s estudiantes la capacidad de usar hojas
de calculo para apoyar y facilitar su labor académica y practica profesional.

El curso no pretende ensefiar todas las funcionalidades del programa, pero si busca que |_s
estudiantes aprendan su logica general para que puedan continuar utilizandolo y explotandolo de
manera autonoma.

3. Resultados de aprendizaje

v

Aplica el conocimiento de los temas y conceptos relevantes en el manejo de Microsoft Excel
para la solucién de problemas.

Emplea las diferentes herramientas de analisis y manipulacion de datos que tiene integrado
Microsoft Excel a problemas especificos formulados con base en una situacién hipotética o
real.

Ejecuta los conceptos basicos de Macros utilizando el lenguaje de Visual Basic de
aplicaciones.

Encuentra formas eficientes para procesar informacién y datos.

Presenta informacién y datos de manera sencilla y entendible.
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4. Cronogramay contenido

Sesion Fecha Taller* Tema

1 06-ago | Programa | Presentacion y métodos abreviados

2 13-ago Taller 1 Funciones de texto

3 20-ago Taller 2 Funciones logicas
Funciones financieras

4 27-ago | Taller3 Tabla de amortizacion

5 03-sep Taller 4 Funciones estadisticas

6 10-sep Taller 5 Funciones de busqueda y referencia

BuscarV / BuscarH simple y anidada

Funciones de basqueda y referencia

! 17-sep Taller 6 BuscarV Imagenes
8 24-sep Taller 7 Ordenar, Filtros simples y avanzados /
Subtotales
9 08-oct Taller 8 Tabla y graficos dinamicos
10 15-oct Taller 9 Escenarios / Tabla
11 22-oct Taller 10 Solver programacion lineal
12 29-oct Taller 11 Introduccion a las macros
13 05-nov Taller 12 | E'aboracion de una tabla de amortizacion
14 12-nov Taller 13 Elaboracion de un formulario
aller Elaboracion de un formulario de basqueda
15 19-nov
16 26-nov | Taller 14 Combinacién de correspondencia

* Los talleres estaran sujetos a cambios de acuerdo con las necesidades y avance del curso.

5. Metodologia

Este es un curso practico de una hora y veinte minutos que se desarrolla con una sesion semanal,
en la cual la profesora dictara las bases para que el/la estudiante utilice las herramientas de analisis
y manipulacion de datos que tiene integrado Microsoft Excel a traves del desarrollo de talleres.

6. Evaluaciones

Dado que uno de los objetivos del curso es que el/la estudiante sea capaz de utilizar la herramienta
de Microsoft Excel en la solucion de problemas, se van a trabajar talleres en todas las clases. Estos
talleres y la asistencia a clase seran evaluados durante todas las sesiones los cuales comprometen
el 70% de la nota repartido en 14 talleres. De igual forma, cada clase el/la estudiante debe enviar
un resumen de lo desarrollado, los cuales comprometen 10% de la nota repartido en 14 resimenes.




Al finalizar el semestre, cada estudiante debera entregar un archivo - aplicando vinculos - que
compile todos los entregables del semestre, el cual equivale al 20% de la nota.

Los talleres se deben entregar a mas tardar a las 05:59 p.m. del dia siguiente al que se finalizan y
los resimenes a mas tardar a las 11:59 p.m. del miércoles siguiente al que se finaliza el taller
correspondiente. Fecha limite entrega archivo final: diciembre 06 de 2025.

7. Reglas importantes del curso

v La asistencia a clase es obligatoria y podra ser verificada en cualquier momento por la
profesora. Quien no asista a la clase del dia correspondiente obtendra una calificacion de
(0.00).

v Todos los entregables se deben enviar a través de las actividades correspondientes en Bloque
Neon. No se recibiran entregables enviados a través del correo electronico.

v' Los entregables se deben nombrar incluyendo apellido, nombre y actividad, asi:
apellido_nombre_actividad.

Ejemplo: estudiante Maria Garcia taller 1— garcia_maria_tallerl

v’ Usted puede hacer uso de su computador Mac, pero tenga presente que para las sesiones 12

a 15 se debe usar Microsoft Excel — Windows.

El asunto de las comunicaciones a traves del correo electronico debe ser: Taller de Excel.

No esta permitido el uso de dispositivos moviles y/o redes sociales durante la clase.

Los reclamos sobre alguna evaluacién/nota deben hacerse en un plazo no mayor a cuatro (4)

dias habiles despues de la fecha en que ésta ha sido entregada. Estos deben ser por escrito y

sustentados de manera clara.

v’ Lapresunta comision de una falta disciplinaria (articulos 4 a 6 del RDEPT) sera expuesta ante
el comité disciplinario correspondiente. Los talleres y/o evaluaciones se realizardn de manera
individual.

v' Articulo 53 del RGEPr: Las calificaciones definitivas de las materias seran numéricas de uno
cinco (1.50) a cinco (5.00), en unidades, décimas y centésimas. La calificacion aprobatoria
minima sera de tres (3.00).

La aproximacion de la calificacion definitiva se hara a la centésima.
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. Politicas generales de los cursos de Economia y fechas importantes

L_s estudiantes deben consultar el siguiente enlace, donde se encuentran las reglas sobre asistencia
a clase, excusas validas, fraude académico y faltas disciplinarias, reclamos, politicas de bienestar
y fechas importantes del semestre.
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