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Estilo, tipo y tamafio de letra:

Recuerde organizar el documento con margenes estandar, en parrafos, “indentando”
cada parrafo’. Adicionalmente, conserve el formato del presente texto: times new roman,
12 cpi, a uno y medio espacio, con un maximo de 40 paginas. Por ningin motivo se

aceptaran trabajos que no cumplan estas normas.

Pautas para incluir tablas, graficos y mapas:

Debe enumerar cada uno (Tabla No. 1, Gréafico No. 1, etc.) y en la parte inferior se
debe incluir la fuente y la pagina de donde fue tomado. Dicha fuente debe aparecer también
en la bibliografia. Si se copia de Internet se deben traducir a espafiol los nombres que
aparezcan en el grafico o los mapas. Cuando se haga referencia a estos elementos se debe
decir explicitamente: ver Cuadro N. #; ... tal como aparece en el Mapa No. #, etc.

Pautas para citar textos y hacer listas de referencias®:

Existen tres clases de citas, segun el grado de cercania que tienen con el original.
La cita directa o textual es idéntica al original, en tanto que en el parafraseo se dice lo que
dijo el autor en otras palabras y un resumen presenta una idea amplia del texto original. Al

parafrasear o resumir, se deben incluir siempre los autores y el afio. Por ejemplo:

! Existen algunas buenas gufas para escribir ensayos. Vea por ejemplo McClosckey, Deirdre (2000).
Economical Writning. Ney York: Waveland.

2 Tomado de: Decanatura de Estudiantes y Bienestar Universitario (2002). Pautas para citar textos y hacer
listas de referencia segun las normas de la American Psychological Association. Bogota: Universidad de los
Andes.



e Segun Echeverry (2002) la discusion en torno a la conveniencia o no del “modelo de
desarrollo” es futil.

e De acuerdo con el planteamiento hecho por Sachs en el 2001, las naciones tropicales
deben buena parte de su atraso econémico a sus condiciones climatoldgicas.

e Para algunos historiadores norteamericanos, la dotacion de factores molded las
instituciones adoptadas por las colonias americanas influyendo de manera determinante

en su desarrollo econémico posterior (Engerman y Sokoloff, 1997).

Las citas textuales, menores a 40 palabras, deben especificarse como sigue, “entre comillas,
seguidas de los autores, afio y pagina entre paréntesis” (Uribe y Samper, 1994, p. 32). Si
son mayores a 40 palabras,

Se deben omitir las comillas, justificar el texto, y ubicar la referencia después
de la cita. Esto es todo lo que hay que decir al respecto, asi que estas lineas
solo estan cumpliendo el propésito de completar las palabras necesarias para
ilustrar el uso de este tipo de citas. Note ademas que el texto en este caso se
escribe con espacio sencillo. (Bianchi, Gomez y Tabares, 2000, p. 125).

Para citas de dos 0 mas autores, incluya los apellidos de todos ellos la primera vez (Garcia,
Herreros y Francis, 1995) y en adelante omitalos usando la sigla et al. (Garcia et al., 1995).
Si vuelve a referirse al texto de Garcia et al., no es necesario anotar el afio, pues se
entiende de qué referencia se trata. Si tiene dudas adicionales sobre casos especiales,
refiérase a Decanatura de Bienestar Universitario (2002).

Ahora pasamos a las reglas relacionadas con la organizacion de la lista de
referencias, a partir de algunos ejemplos tipicos. Dicha lista debe estar organizada
alfabéticamente, por fecha para el caso de un mismo autor, y por titulo para el mismo autor
y afio. De nuevo, para casos especiales, refierase al trabajo de la Decanatura de Bienestar

Universitario.
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